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અરજી પત્રકન ો નમનૂ ો (Cover Letter Draft) 

ન મ: [તમ રું  અ ખ ું ન મ લખ ો]  

સરન મ ું: [તમ રું  પરૂું  સરન મ ું]  

મ ોબ ઈલ નુંબર: [તમ ર ો નુંબર]  

ઈમોલ: [તમ રું  ઈમોલ અ ઈડી] 

ત રીખ: [અ જની ત રીખ લખ ો] 

પ્રતત,  
The Director,  
UGC-MMTTC,  
Central University of Gujarat,  
Kundhela, Vadodara, Gujarat-391107. 
 

તિષય: ‘Computer Assistant’ (Contractual) પદ મ ટોની અરજી કરિ  બ બત. સુંદર્ભ: અ પની    
સત્ત િ ર જાહો ર ત ક્રમ ુંક: F.no.9-169/2025-Admn/1087 

અ દરણીય સ હો બ/મોડમ, 

સતિનય જણ િિ ન ું કો , સોન્ટ્રલ ય નનિર્સિટી અ ોફ ગ જર ત દ્વ ર  પ્રર્સદ્ધ કરિ મ ું અ િોલી જાહો ર ત મ જબ હ ું  
'Computer Assistant' ન  પદ મ ટો મ રી ઉમોદિ રી ન ોંધ િિ  ઈચ્ ું  છ ું . 

મોં મ ન્ય ય નનિર્સિટીમ ુંથી [તમ રી ડડગ્રીન ું ન મ લખ ો, દ .ત. B.A. / B.Com / B.Sc] પૂણભ કરોલ છો  અનો મ રી પ સો 
CCC ન ું પ્રમ ણપત્ર પણ છો. મનો MS Office (ખ સ કરીનો MS Excel) મ ું ક મ કરિ ન ો સ ર ો અન ર્િ અનો પકડ છો . હ ું  
િહીિટી ક મગીરી અનો ડ્ર ફ્ટિંગમ ું પણ ક શળત  ધર િ ું છ ું . 

અ  પત્ર સ થો હ ું  મ ર ો અપડોટોડ બ ય ોડોટ  (Resume) અનો તમ મ જરૂરી દસ્ત િોજાોની સ્વ-પ્રમ ણણત નકલ ો સ મોલ 
કરી રહ્ ો/રહી છ ું . મનો તિશ્વ સ છો  કો  મ રી શૈક્ષણણક લ યક ત અનો ક ોમ્પ્ય ટર ક ૈશલ્ય અ પની સુંસ્થ ની જરૂડરય ત ોનો અન રૂપ 
છો . 

જાો મનો અ  પદ મ ટો પસુંદ કરિ મ ું અ િશો, ત ો હ ું  મ રી ક મગીરી પૂણભ નનષ્ઠ  અનો ચ ોકસ ઈથી કરીશ. અ શ  છો કો  
અ પ મનો રૂબરૂ ઈન્ટરવ્ય  મ ટો તક અ પશ ો. 

અ ર્ ર સહ, 

અ પન ો/અ પની તિશ્વ સ , 

(તમ રી સહી) 

ર્બડ ણ (Enclosures): 
1. અપડોટોડ CV / Resume 
2. શૈક્ષણણક મ કભશીટ અનો ડડગ્રી પ્રમ ણપત્ર ો 
3. CCC સડટિડફકોટ 
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4. અ ધ ર ક ડભની નકલ 
5. અન ર્િન ું પ્રમ ણપત્ર (જાો હ ોય ત ો) 
6. ૨ પ સપ ોટભ સ ઈઝ ફ ોટ  

ઉમોદિ ર ો મ ટો GetNokari.in તરફથી ખ સ ર્ોટ: "સોન્ટ્રલ ય નનિર્સિટી અ ોફ ગ જર તમ ું અરજી કરિ  મ ટો ઘણ  
ઉમોદિ ર ોનો કિર લોટર (અરજી પત્રક) બન િિ મ ું મ શ્કોલી પડતી હ ોય છો . તમ રી અ  સમસ્ય ન  ઉકોલ મ ટો 
GetNokari ની અોક્સપટભ ટીમ દ્વ ર  અોક પ્ર ોફોશનલ કિર લોટર ડ્ર ટ તૈય ર કરિ મ ું અ વ્ય ો છો . ઉમોદિ ર ો અ  
નમૂન ન ો ઉપય ોગ કરીનો પ ોત ની તિગત ો ર્રી શકો  છો . અ  અોક મ ોડોલ ડ્ર ટ છો , જોન ો હો ત  મ ત્ર તમ રી અરજી 
પ્રડક્રય નો સરળ બન િિ ન ો છો ." 
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